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CAPITULO |
ASSEMBLEIA
Artigo 1°
Natureza
A Assembleia de Freguesia € o 6rgao deliberativo da freguesia.
Artigo 2°

Constituicao

A Assembleia de Freguesia é eleita por sufragio universal, direto e secreto dos
cidaddos recenseados na area da freguesia, segundo o sistema de

representagdo proporcional.
Artigo 3°
Sede
A Assembleia de Freguesia tem a sua sede no edificio da Junta de Freguesia

da Unido das Freguesias de Bustelo, Carneiro e Carvalho de Rei, na Rua S.
Mamede, n.° 2540, 4600 — 530 Bustelo Amarante.

Artigo 4°
Convocagéo para o ato de instalagdao dos orgaos

1. Compete ao Presidente da Assembleia de Freguesia cessante proceder a
convocagao dos eleitos para o ato de instalagdo dos 6rgaos da Autarquia, que

deve ser conjunto e sucessivo.

2. De acordo com as disposicées conjugadas nos artigos 7.° e 8.° da Lei n.°
169/99, de 18 de setembro, na sua redagao atual, e n.% 1 e 2 do artigo 225.°
da Lei Organica n.° 1/2001 de 14 de agosto e alteragdes subsequentes, a
convocagao € feita nos cinco dias subsequentes ao apuramento definitivo dos
resultados eleitorais, por meio de edital e por carta com aviso de recegéo ou

por protocolo, e tendo em consideragdo a disposicao do n.° 1 do artigo
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seguante Tal convocatéria deve estabelecer, pelo menos, um prazo de 48

horas para o ato da instalagéo, ato esse que deve ocorrer até ao vigésimo dia
posterior ao apuramento definitivo dos resultados eleitorais.

3. Na falta de convocagdo no prazo do nimero anterior, cabe ao cidadao
melhor posicionado na lista vencedora das eleicdes para a Assembleia de
Freguesia efetuar a convocagdo em causa nos cinco dias imediatamente
seguintes ao esgotamento do prazo referido.

Artigo 5°
Instalagao

1. O Presidente da Assembleia de Freguesia cessante ou o Presidente da
Comissdo Administrativa cessante, conforme o caso, ou, na falta ou
impedimento daqueles, de entre os presentes, o cidaddo melhor posicionado
na lista vencedora, procede a instalagdo da nova assembleia até ao 20.° dia
posterior ao apuramento definitivo dos resultados eleitorais.

2. Quem proceder a instalagao verifica a identidade e a legitimidade dos eleitos
e designa, de entre os presentes, quem redige o documento comprovativo do
ato, que € assinado, pelo menos, por quem procedeu a instalag&o e por quem
o redigiu.

3. A verificagdo da identidade e legitimidade dos eleitos que, justificadamente,
hajam faltado ao acto de instalagéo é feita na primeira reunido do 6rgéo a que
comparegam pelo respetivo Presidente.

Artigo 6°
Primeira reunidao

1. Até que seja eleito o Presidente da Assembleia, compete ao cidaddo que
tiver encabegado a lista mais votada ou, na sua falta, ao cidaddo
sucessivamente melhor posicionado nessa mesma lista presidir a primeira
reunido de funcionamento da assembleia de freguesia que se efetua
imediatamente a seguir ao ato da instalagdo, para efeitos de eleigdo, por
escrutinio secreto, dos vogais da Junta de Freguesia, bem como do Presidente
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e Secretarios da mesa da Assembleia de freguesia, a elei¢ao sera efetuada por
meio de lista.

2. Verificando-se empate na votagdo, procede-se a nova eleigéo,

obrigatoriamente uninominal.

3. Se o empate persistir nesta Gltima, é declarado eleito para as fungées em
causa o cidaddo que, de entre os membros empatados, se encontrava melhor
posicionado nas listas que os concorrentes integraram na eleicdo para a
Assembleia de Freguesia, preferindo sucessivamente a mais votada.

4. A substituicdo dos membros da Assembleia que irdo integrar a junta seguir-
se-a imediatamente a eleicdo dos vogais desta, procedendo-se depois a
verificacdo da identidade e legitimidade dos substitutos e a eleigao da mesa.

5. Enquanto n&ao for aprovado novo regimento, continua em vigor o

anteriormente aprovado.
Artigo 7°
Verificagdao de poderes

1. Os poderes dos membros da Assembleia de Freguesia s&o verificados pelo
Presidente da Assembleia cessante ou, na sua falta, pelo cidaddo melhor
posicionado na lista vencedora.

2. A verificagéo de poderes consiste na verificagéo da identidade e legitimidade

dos eleitos.

3. A Eleicdo do Executivo e da Mesa da Assembleia de Freguesia é feita por
apresentacao de listas.

Artigo 8°
Lugar das sessoes

As sessdes serdo na sede da Assembleia, intercalando entre sessées nos
edificios das extintas freguesias de Carneiro e Carvalho de Rei, ou
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eventualmente noutro edificio publico ou Instituicdes de utilidade publica para o
efeito julgado mais conveniente.

Artigo 9°
Duracao

As sessdes da Assembleia de Freguesia ndo podem exceder a duragéo de dois
dias ou de um dia, consoante se trate de sessdo ordinaria ou extraordinaria,
salvo quando a propria assembleia delibere o seu prolongamento até ao dobro
do tempo atras referido.

Artigo 10°
Sessodes Ordinarias

1. A Assembleia de Freguesia retine em quatro sessdes ordinarias anuais, em
abril, junho, setembro e novembro ou dezembro.

2. A Assembleia reunirA na Sede da Freguesia, podendo reunir
excecionalmente em outro local, se a Mesa o entender conveniente, mas
sempre em edificio publico ou de utilidade publica.

3. As Sessbées serdo convocadas pelo Presidente da Assembleia, por edital e
através de carta registada com aviso de recegdo ou de protocolo com uma
antecedéncia minima de oito dias.

4. Quando o Presidente da Mesa da Assembleia de Freguesia nédo efetue a
convocacdo que lhe tenha sido requerida, podem os requerentes efetua-la,
diretamente, com invocagéo dessa circunstancia.

5. O envio das convocatérias sera promovido pela Junta de Freguesia.

6. A apreciacdo do inventario dos bens, direitos e obrigagbes patrimoniais, a
respetiva avaliacdo e a apreciagéo e votagdo dos documentos de prestagédo de
contas do ano anterior devem ter lugar na primeira sessdo e a aprovagao das
opgdes do plano e da proposta de orgamento para o ano seguinte na quarta
sess#o, salvo o disposto no artigo 61.° da Lei n.° 75/2003, de 12 de setembro.
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Artigo 11°

Sessoes extraordinarias

¥

1. A Assembleia de Freguesia reline em sessao extraordinaria por iniciativa da

Mesa ou apés requerimento:

a. Do Presidente da Junta de Freguesia, em cumprimento de
deliberacao desta;

b. De um tergo dos seus membros;

c. De um ndmero de cidadaos eleitores inscritos no recenseamento
eleitoral da freguesia equivalente a 30 vezes o nimero de elementos que
compdem a assembleia, quando aquele nimero de cidadaos eleitores for igual
ou inferior a 5000, e 50 vezes quando for superior.

2. O Presidente da Assembleia de Freguesia, no prazo de cinco dias apés a
iniciativa da Mesa ou da recegdo dos requerimentos previstos no numero
anterior, por edital e por carta com aviso de recegdo ou protocolo, convoca a
sessao extraordinaria da Assembleia de Freguesia.

3. A sessdo extraordinaria referida no niumero anterior deve ser realizada no
prazo minimo de 3 dias e maximo de 10 dias apés a sua convocagéo.

4. Quando o Presidente da Mesa da Assembleia de Freguesia ndo convoque a
sessdo extraordinaria requerida, podem o0s requerentes convoca-la
diretamente, observando, com as devidas adaptagdes, o disposto nos niimeros
2 e 3 e promovendo a respetiva publicitagdo nos locais habituais.

Artigo 12°
Aprovacéao especial dos instrumentos previsionais

1. A aprovagao das opgdes do plano e da proposta de orcamento para o ano
imediato ao da realizagédo de eleigdes gerais tem lugar, em sessao ordinaria ou
extraordinaria do 6rgao deliberativo que resultar do ato eleitoral, até ao final do
més de abril do referido ano.
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2. O disposto no numero anterior & igualmente aplicavel no caso de sucessao

de 6rgaos autarquicos na sequéncia de eleigdes intercalares realizadas nos
meses de novembro e dezembro.

Artigo 13°
Competéncias
1. A Assembleia de Freguesia tem as competéncias de apreciagdo e

fiscalizagao e as competéncias de funcionamento previstas nos artigos 9° e 10°
da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro.

2. Dentre essas competéncias destacam-se as seguintes:

a. De apreciagao e fiscalizagcéo
i. Aprovar as opgdes do plano e a proposta de orgamento, bem
como as suas revisoes,

i. Aprovar as taxas e os pregos da Freguesia e fixar o respetivo
valor;

ii. Autorizar a celebragdo de contratos de delegagdo de
competéncias e de acordos de execugéo entre a Junta de Freguesia e a
Camara Municipal, bem como a respetiva resolugéo e, no caso dos
contratos de delegacdo de competéncias, a sua revogagao;

iv. Autorizar a Freguesia a estabelecer formas de cooperagao com
entidades publicas ou privadas;

v. Apreciar, em cada uma das sessOes ordinarias, uma
informagéo escrita do Presidente da Junta de Freguesia acerca da
atividade desta e da sua situagdo financeira, a qual deve ser enviada ao
Presidente da Mesa da Assembleia de Freguesia com a antecedéncia de
cinco dias sobre a data de inicio da sessao;

vi. Acompanhar e fiscalizar a atividade da Junta de Freguesia;

vii. Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos que visem a
prossecugéo das atribuigbes da Freguesia;
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viii. Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos com

interesse para a Freguesia, por sua iniciativa ou apos solicitagéo

da Junta de Freguesia.
b. De funcionamento
i. Elaborar e aprovar o seu regimento;

ii. Deliberar sobre a constituicdo de delegagbes, comissdes ou
grupos de trabalho para o estudo de matérias relacionadas com as
atribuicdes da freguesia e sem prejudicar o funcionamento e a atividade

normal da Junta de Freguesia;

iii. Solicitar e receber informagao, através da Mesa e a pedido de
qualquer membro, sobre assuntos de interesse para a freguesia e sobre

a execugdo de deliberagdes anteriores.
Artigo 14°
Alteragcao da composicao

1. Os lugares deixados em aberto na Assembleia de Freguesia, em
consequéncia da saida dos membros que vao substituir a Junta, ou por morte,
renincia, perda de mandato, suspensdo ou outra razdo, sao preenchidos nos
termos do artigo 79.° da Lei n.° 169/99, de 18 de setembro.

Artigo 15°
Impossibilidade de realizagao de eleigoes intercalares

1. Nao ha lugar a realizagéo de eleigdes intercalares nos seis meses anteriores
ao termo do prazo em que legalmente se devem realizar eleicdes gerias para
os 6rgaos autarquicos, nem nos seis meses posteriores a realizacédo destas.

2. Nos casos previstos no n.° 2 do artigo 29.°, da Lei n.° 169/99, de 18 de
setembro, quando nao for possivel a realizagdo de eleigdes intercalares, a
Assembleia de freguesia designa uma comissdo administrativa para

substituicdo do 6rgédo executivo da freguesia.
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3. A Comissdo Administrativa referida é constituida por trés membros e a sua

composicéo deve refletir a do 6rgédo que visa substituir.

4. A Comissdo Administrativa exerce funges até a instalagdo dos novos
6rgéos autarquicos constituidos por via eleitoral.

Artigo 16°
Participacdo de membros da junta nas sessdes

1. A junta faz-se representar, obrigatoriamente, nas sessées da Assembleia de
Freguesia pelo Presidente, que pode intervir nos debates, sem direito a voto.

2. Em caso de justo impedimento, o Presidente de Junta pode fazer-se
substituir pelo seu substituto legal.

3. Os vogais da Junta de Freguesia devem assistir as sessdes da Assembleia
de Freguesia, sendo-lhes facultado intervir nos debates, sem direito a voto, a
solicitagéo do plenario ou com a anuéncia do Presidente da Junta, ou do seu
substituto.

4. Os vogais da Junta de Freguesia que nZo sejam Tesoureiros ou Secretarios
tém direito as senhas de presenga nos termos do n.° 1 do artigo 8.°, da Lei n.°
11/96, de 18 de abril.

5. Os vogais da Junta de Freguesia podem ainda intervir para o exercicio do
direito de defesa de honra.

Artigo 17°
Participacédo de eleitores

1. Tém o direito de participar, nos termos a definir no regimento, sem direito a
voto, nas sessbes extraordinarias, convocadas nos termos da alinea c)don.°1
artigo 11.°, dois representantes dos requerentes.

2. Os representantes mencionados no numero anterior podem formular
sugestdes ou propostas, as quais s sdo votadas pela Assembleia de
Freguesia se esta assim o deliberar.
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CAPITULO i

MEMBROS DA ASSEMBLEIA

e

Secgio | ]SQ_‘
Artigo 18° g :
Natureza, ambito do mandato e composicédo 5

1. Os membros da Assembleia de Freguesia representam os habitantes da
area da respetiva Freguesia, sendo o 6rgao deliberativo da freguesia;

2. A Assembleia de Freguesia tem competéncia regulamentar prépria nos
limites da Constituigdo e das leis e visa a prossecugdo dos interesses da

populagado desta Freguesia.

3. A Assembleia de Freguesia de Bustelo, Carneiro e Carvalho de Rei €
composta por 7 membros, pelo fato do nimero de eleitores ser igual ou inferior
a 1000.

Artigo 19°
Duracao

1. O mandato dos membros da Assembleia inicia-se com a sessdo destinada
especialmente a verificagdo de poderes e cessa com igual sess&o posterior a
eleicdo subsequente, sem prejuizo de cess&@o por outras causas previstas na
Lei.

Artigo 20°
Rentncia do mandato

1. Os membros da Assembleia de Freguesia podem renunciar ao mandato
mediante declaragéo escrita e dirigida ao Presidente da Assembleia, o qual
devera tornar publica a ocorréncia por editais nos locais de estilo e
providenciara pela imediata substituicdo do renunciante.

Artigo 21°
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Perda do mandato

1. Perdem o mandato os membros que:

a) Apos eleigéo, sejam colocados em situagdo que os torne inelegiveis
ou relativamente aos quais se tornem conhecidos elementos reveladores de
uma situagdo de inelegibilidade ja existente, e ainda subsistente, mas néo
detetada previamente a elei¢ao;

b) Sem motivo justificativo ndo comparegam a 3 sessdes ou 6 reunides
seguidas ou a 6 sessdes ou 12 reunibes interpoladas;

c) Ap6s a eleigdo se inscrevam em partido diverso daquele pelo qual
foram apresentados a sufragio eleitoral;

d) Intervenham em procedimento administrativo, ato ou contrato de

direito publico ou privado, relativamente ao qual se verifique impedimento legal;

e) Pratiquem ou sejam responsaveis pela pratica de atos que sejam
fundamento da dissolugdo do 6rgao.

2 A decisio de perda do mandato € a da competéncia do Tribunal
Administrativo de Circulo, podendo qualquer membro do 6rgéo interpor a
respetiva agao.

Artigo 22°
Suspensio do mandato
1. Determinam a suspensdo do mandato:

a) Deferimento do requerimento de substituicdo temporaria por motivo
relevante, dirigido ao Presidente da Mesa da Assembleia e apreciado pelo
plenario, na reunido imediata a4 sua apresentagao;

b) Procedimento criminal nos termos em que a lei determina a
suspensdo de fungbes dos funcionarios publicos por motivo de despacho de
prontincia passado em julgado.
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2. A suspensdo do mandato ndo podera ultrapassar 365 dias no decurso do

mandato, salvo o caso previsto na alinea b) do n.° 1 e se no primeiro dia util

seguinte ao termo daquele prazo o interessado manifestar, por escrito,
vontade de retomar funcdes. LQ»

3. Por motivo relevante entende-se, em especial: _
a) Doenga comprovada; )(
b) Atividade profissional inadiavel;
c) Exercicio dos direitos de paternidade e maternidade;

d) Afastamento temporario da area da autarquia por periodo superior a
30 dias.

4. No caso da alinea a) do n.° 1 a suspensdo do mandato cessa pelo decurso
do periodo respetivo ou pelo regresso antecipado do membro da Assembleia,
devidamente comunicado pelo proprio ao Presidente da Mesa.

5. Durante o seu impedimento, o membro da Assembleia sera substituido nos
termos estipulados na Lei.

6. Logo que o membro da Assembleia retome o exercicio do seu mandato,
cessam automaticamente nessa data todos os poderes de quem o tenha
substituido.

Artigo 23°
Substituigcdo por periodo inferior a 30 dias

1. Os membros da Assembleia podem fazer-se substituir nos casos de
auséncias por periodos até 30 dias, mediante comunicagéo escrita e efetuada
4 mesa até ao inicio da Assembleia, devendo o substituido informar o
substituto.

2. A substituicdo é efetuada nos termos previstos no Regimento.
Artigo 24°
Preenchimento de vagas

11
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1. As vagas ocorridas na Assembleia de Freguesia e respeitantes a membros

eleitos diretamente sdo preenchidas pelo cidadao imediatamente a seguir na
ordem da respetiva lista, ou, tratando-se de coligagdo, pelo cidadado
imediatamente a seguir do partido pelo qual havia sido proposto o0 membro que

deu origem a vaga.

2. Quando, por aplicagédo da regra contida na parte final do niumero anterior, se
torne impossivel o preenchimento da vaga por cidaddo proposto pelo mesmo
partido, o mandato sera conferido ao candidato imediatamente a seguir na
ordem de precedéncia da lista apresentada pela coligagao.

Artigo 25°
Verificagao de faltas e processo justificativo
1. Constitui falta a ndo comparéncia a qualquer sessao.

2. Sera considerado faltoso o membro da Assembleia que s6 comparega
passados mais de 15 minutos sobre o inicio dos trabalhos ou, do mesmo modo,
se ausente definitivamente antes do termo da sessao.

3. As faltas podem ser justificadas ou injustificadas. O pedido de justificacédo de
faltas pelo interessado € feito por escrito e dirigido a Mesa, no prazo de 5 dias
a contar da data da sessdo ou sessdo em que a falta se tenha verificado, e a
decisao é notificada ao interessado, pessoalmente ou por via postal.

4. Da decisao de recusa da justificacdo da falta cabe recurso para o plenario.
Artigo 26°
Deveres dos membros da Assembleia
1. Constituem deveres dos membros da Assembleia:
a) Comparecer as sessdes da Assembleia;

b) Desempenhar os cargos da Assembleia e as fun¢des para que sejam
eleitos ou designados;

c) Participar nas votacgdes;

12
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d) Respeitar a dignidade da Assembleia e dos seus membros;

e) Observar a ordem e a disciplina fixadas no Regimento e acatar a
autoridade do Presidente da Mesa da Assembleia;

f) Contribuir, pela sua diligéncia, para a eficacia e prestigio dos trabalhos
da Assembleia de Freguesia e, em geral, para a observancia da Constituigéo,
das leis e regulamentos;

g) Manter um contacto estreito com as populagbes, organizacdes
populares de base territorial e coletividades da area da Freguesia.

h) Promover, por todos os meios ao seu alcance, a participagdo do maior
numero de cidaddos nas assembleias de freguesia.

Artigo 27°
Direitos dos membros da Assembleia

1. Constituem poderes dos membros da Assembleia, a exercer nos termos da
lei e deste Regimento:

a) Participar nas discussdes;

b) Apresentar mogdes, requerimentos e propostas sobre matéria da
competéncia da Assembleia;

c) Invocar o Regimento e apresentar reclamagdes, protestos e
contraprotestos;

d) Desempenhar fungdes especificas na Assembleia;

e) Solicitar a Junta de Freguesia, por intermédio do Presidente da Mesa,
as informagdes, esclarecimentos e publicagdes oficiais que entendam
necessarios, mesmo fora das sessdes da Assembleia;

f) Propor alteragdes ao Regimento, nos termos do artigo 29°

g) Propor a Assembleia, a delegacdo nas organizagdes populares de
base territorial de tarefas administrativas que nao envolvam o exercicio de
poderes de autoridade.
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h) Cartéo de identificagdo autenticado pelo Presidente da Assembleia, o

qual sera devolvido apés cessagéo de fungdes.
i) Propor assuntos para a Ordem de Trabalhos, nos termos da Lei.
Artigo 28°
Impedimentos e suspensodes

1. Nenhum membro da Assembleia pode intervir em procedimento
administrativo ou em ato ou contrato de direito publico ou privado da respetiva
freguesia, nos casos previstos no artigo 44.° do Cédigo do Procedimento

Administrativo.

2. A arguicdo e declaragdo do impedimento seguem o regime previsto nos
artigos 45.°, 46.° e 47.° do Cdadigo do Procedimento Administrativo.

3. Os membros da Assembleia devem pedir dispensa de intervir em
procedimento administrativo quando ocorra circunstancia pela qual possa
razoavelmente suspeitar-seda sua isencdo ou da retiddao da sua conduta,
designadamente quando ocorram as circunstancias previstas no artigo 48.° do
Cadigo do Procedimento Administrativo.

4. A formulagdo do pedido de dispensa e & decisdo sobre a escusa ou
suspensao aplica-se o regime constante dos artigos 49.° e 50.° do Cddigo do
Procedimento Administrativo.

Artigo 29.°
Substituicao do renunciante

1. O membro substituto deve ser convocado por quem esta a proceder a
instalac&o ou pelo Presidente da Assembleia, consoante o caso, e tem lugar no
periodo que medeia entre a comunicagdo da rendncia e a primeira sessao que
a seguir se realizar, salvo se a entrega do documento de renuncia coincidir com
o ato de instalagdo ou renuncia da assembleia, situacdo que, apds a
verificagdo da sua identidade e legitimidade, a substituicdo se opera de
imediato, se o substituto a ndo recusar por escrito.

14
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2. A falta de substituto, devidamente convocado, ao ato de assungéo de

fungdes, nao justificada por escrito no prazo de 30 dias ou considerad :
injustificada, equivale a rentncia, de pleno direito. &
3. A apreciagdo e a decisdo sobre a justificagdo referida no numero anterior ‘%
cabe a assembleia e deve ter lugar na primeira sessdo que se seguir a ?

apresentagdo tempestiva da mesma. \
CAPITULO Il -
MESA DA ASSEMBLEIA
Secgao |
Artigo 30°

Composi¢ao da Mesa

1. A Mesa da Assembleia & composta pelo Presidente, um Primeiro e um
Segundo Secretarios. O Presidente da Mesa é o Presidente da Assembleia de

Freguesia.

2. O Presidente sera substituido nas suas faltas e impedimentos pelo Primeiro
Secretario e este pelo Segundo Secretario.

3. Na auséncia simultanea de todos ou da maioria dos membros da Mesa, a
Assembleia elege, por voto secreto, de entre os membros presentes, o numero
necessario de elementos para a integrar.

4. A Mesa sera eleita pelo periodo do mandato.

5. Na auséncia simultdnea de todos ou da maioria dos membros da mesa, a
Assembleia de Freguesia elege, por voto secreto, de entre os membros
presentes, 0 nimero necessario de elementos para integrar a mesa que vai

presidir & reunido, salvo disposig¢ao contraria constante do regimento.
Artigo 31°

Mandato e destituicao da Mesa
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1. Os membros da Mesa da Assembleia podem ser destituidos pela

Assembleia em qualquer altura por deliberagio tomada pela maioria do nimero
legal dos seus membros.

Artigo 32°
Competéncias da mesa
1. Compete a Mesa da Assembleia de Freguesia:
a) Elaborar a ordem do dia das Sessdes e proceder a sua distribuigzo;

‘ b) Deliberar sobre questdes de interpretagédo e de integragéo de lacunas
do regimento;

c) Encaminhar, em conformidade com o regimento, as iniciativas dos
membros da Assembleia e da Junta de Freguesia;

d) Comunicar a Assembleia de Freguesia as decisdes judiciais relativas
a perda de mandato em que incorra qualquer membro

e) Dar conhecimento a Assembleia de Freguesia do expediente relativo
aos assuntos relevantes;

f) Proceder a marcagcdo e justificacdo de faltas dos membros da
Assembleia de Freguesia;

g) Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que lhe sejam
determinadas pela Assembleia de Freguesia;

h) Exercer as demais competéncias legais.

2. O pedido de justificacdo de faltas pelo interessado é feito por escrito e
dirigido a mesa, no prazo de cinco dias a contar da data da sess&o ou reuni&o

em que a falta se tenha verificado, e a decisdo é notificada ao interessado
pessoalmente ou por via postal.

3. Das deliberagdes da mesa cabe recurso para o plenario da Assembleia de
Freguesia.

Artigo 33°
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Competéncia do Presidente

1. Compete ao Presidente, quanto aos trabalhos da Assembleia de Freguesia: '““YL(\
a) Representar a assembleia de freguesia, assegurar o seu regular o
funcionamento e presidir aos seus trabalhos; %

b) Convocar as sessées ordindrias e extraordinarias nos termos da Lei e
do presente Regimento;

c) Elaborar a ordem do dia das sessdes e proceder a sua distribuicéo;

d) Admitir ou rejeitar as propostas, reclamagdes ou requerimentos,
verificada a sua regularidade regimental, sem prejuizo do direito do recurso dos
seus autores para a Assembleia, no caso de rejei¢ao;

e) Abrir e dirigir os trabalhos, mantendo a disciplina das sessdes;

f) Presidir as sessdes, declarar a sua abertura, e suspender e encerrar
antecipadamente as sessdes, quando circunstancias excecionais o justifiquem,
mediante decisdo fundamentada a incluir na ata da reunio;

g) Conceder a palavra e assegurar a ordem dos trabalhos;

h) Dar oportuno conhecimento a Assembleia das informacgées,
explicagbes e convites que lhe forem dirigidos;

i) Pér & discussdo e votagdo, as propostas e os requerimentos
apresentados;

j) Assinar os documentos expedidos pela Assembleia;
k) Assegurar o cumprimento da lei e a regularidade das deliberagbes;

I) Comunicar a junta de freguesia as faltas do seu presidente ou do
substituto legal as sessbes da assembleia de freguesia;

m) Comunicar ao Ministério Publico as faltas injustificadas dos membros
da assembleia de freguesia e da junta de freguesia, quando em numero
relevante para efeitos legais;
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@M n) Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que |lhe sejam
,"é@/

determinadas pelo regimento ou pela assembleia de freguesia;
o) Exercer as demais competéncias legais.
A\ Artigo 34°
Competéncia dos Secretarios

1. Compete aos Secretarios coadjuvar o Presidente no exercicio das suas

fungdes, nomeadamente:

a) Proceder a conferéncia das presengas nas sessdes, assim como
verificar em qualquer momento o quérum e registar as votagoes;,

b) Ordenar a matéria a submeter a votagao;

c) Organizar as inscrigdes dos membros da Assembleia que pretendam
usar da palavra, bem como do publico presente, no periodo a ele destinado;

d) Assinar em caso de delegacdao do Presidente, a correspondéncia

expedida em nome da Assembleia;
e) Servir de escrutinadores;

f) Assegurar o expediente e, na falta de trabalhador designado para o
efeito, lavrar as atas das sessoes.

CAPITULO IV
Seccgao |
DO FUNCIONAMENTO DA ASSEMBLEIA
Artigo 35°
Convocacao das Sessodes

1. A Assembleia reunira na sede da Freguesia, podendo reunir em outro local,

mas sempre em edificio publico, ou de utilidade publica.
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2. As Sessoes serdo convocadas pelo Presidente da Assembleia, por edital e

através de carta registada com aviso de receg¢do ou de protocolo com uma

antecedéncia minima de oito dias.

3. Os membros da Assembleia sdo convocados para as sessdes
extraordinarias por edital e por carta com aviso de recegdo, ou atraves de
protocolo, as quais lhes devem ser dirigidas com a antecedéncia minima de

cinco dias.

4. A notificagao individual por protocolo prevista nos nimeros anteriores podera
ser realizada por email e desde que expressamente autorizado pelo eleito local
e mediante recibo eletrénico da sua recegao.

5. Na auséncia de rececéo de recibo de email até 72 horas antes da realizagao
da sessd@o, sera enviada a convocatéria e respetiva documentagdo por

protocolo.

6. Quando o Presidente da mesa da Assembleia de Freguesia nédo efetue a
convocagao que lhe tenha sido requerida, podem os requerentes efetua-la
diretamente, com invocagao dessa circunstancia.

7. O envio das convocatérias sera promovido pela Junta de Freguesia.
Artigo 36°
Publicidade

1. As sessbes da Assembleia sdo publicas, nos termos da Lei e do presente
Regimento.

2. A Junta de Freguesia efetuara as diligéncias necessarias a afixagao, dentro
do prazo, de edital no seu proprio edificio, nas coletividades e edificios publicos
€ na pagina eletronica.

Artigo 37°

Requisitos das sessoes
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1. A Assembleia funcionara & hora designada, desde que esteja presente a
maioria do nuimero legal dos seus membros, ndo podendo prolongar-se para
além das 24:00 horas, salvo deliberagéo expressa do plenario.

2. Feita a chamada e verificada a inexisténcia de quérum, decorrera um
periodo maximo de 30 minutos sobre a hora da referida convocatéria, para
aquele se poder concretizar. Esgotado esse tempo, caso persista a falta de
quérum, o Presidente considerara a sess@o sem efeito e marcara data para a
nova sessdo, que tera a mesma natureza da anterior, a convocar nos termos
previstos na lei.

3. Das sessdes ou reunides canceladas por falta de quérum é elaborada ata
onde se registam as presengas e auséncias dos membros, dando estas lugar a
marcagao de falta.

4. A existéncia de quérum sera verificada em qualquer momento da sesséo.
Artigo 38°
Quérum

1. A Assembleia de Freguesia s6 pode reunir e deliberar quando esteja

presente a maioria do nimero legal dos seus membros.

2. As deliberagdes sdo tomadas a pluralidade de votos, tendo o presidente voto
de qualidade em caso de empate, ndo contando as abstengbes para o
apuramento da maioria.

3. Quando a assembleia ndo possa reunir por falta de quérum, o presidente
designa outro dia para nova sess&o ou reunido, que tem a mesma natureza da

anterior, a convocar nos termos previstos na presente lei.

4. Das sessées ou reunides canceladas por falta de quérum é elaborada ata na
qual se registam as presengas e auséncias dos respetivos membros, dando
estas lugar a marcagéo de falta.

Artigo 39°
Continuidade das sessdes
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As sessbes s6 podem ser interrompidas, por decisé@o do Presidente e para os

=
x
2l

seguintes efeitos: T

a) Intervalos;

b) Restabelecimento da ordem na sala;

c) Falta de quérum, procedendo-se a nova contagem quando o
Presidente assim o determinar.

Seccao lll
- ORGANIZAGCAO DOS TRABALHOS NA ASSEMBLEIA
Artigo 40°
Ordem do dia
1. A ordem do dia de cada sesséao é estabelecida pelo Presidente.

2. A ordem do dia deve incluir os assuntos que para esse fim forem indicados
por qualquer membro da assembleia, desde que sejam da competéncia deste
6rgéo e o pedido seja apresentado por escrito com uma antecedéncia minima
de:

a) Cinco dias sobre a data da sess@o, no caso de sessdes ordinarias;

b) Oito dias sobre a data da sessdo, no caso das sessdes
extraordinarias.

3. A ordem do dia é entregue a todos os membros com a antecedéncia sobre a
data do inicio da sesséo de, pelo menos dois dias Uteis.

4. Juntamente com a ordem do dia deverédo ser enviados todos os documentos
que habilitem os membros da Assembleia a participar na discussdo das
matérias dela constantes.

5. Os documentos que complementem a instrugdo do processo deliberativo
respeitantes aos assuntos que integrem a ordem de trabalhos, que por razdes
de natureza técnica ou de confidencialidade, ainda que pontual, ndo sejam
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distribuidos nos termos do numero anterior, devem estar disponiveis para

consulta, desde o dia anterior a data indicada para a sessao.
Artigo 41°
Periodo das sessoes

1. Em cada sesséo ordinaria ha um periodo de “Antes da Ordem do Dia”, um
periodo de “Ordem do Dia” e um periodo de “Interveng¢ao do Publico”.

2. Nas sessbes extraordinarias, apenas terdo lugar os periodos de “Ordem do
Dia” e de “Interveng¢ao do Publico”.

Artigo 42°
Periodo de Antes da Ordem do Dia

1. O periodo de “Antes da Ordem do Dia” destina-se ao tratamento de assuntos

gerais de interesse para a freguesia.

2. Este periodo inicia-se com a realizagdo pela mesa dos seguintes

procedimentos:
a) Apreciacao e votagao das atas;

b) Leitura resumida do expediente e prestacdo de informagbes ou
esclarecimentos que a Mesa cumpra produzir;

c)Resposta as questdes anteriormente colocadas pelo publico que nao
tenham sido esclarecidas no momento proprio.

3. O periodo de “Antes da Ordem do Dia” tera a duragdo maxima de 60

minutos.
Artigo 43°
Periodo da Ordem do dia

1. O periodo da “Ordem do Dia” inclui um periodo de apreciacao e votacao das

propostas constantes da ordem do dia.
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2. No inicio do periodo da “Ordem do Dia”, o Presidente dara conhecimento

dos assuntos nela incluidos.

3. A discussdo e votagdo de propostas ndo constantes da ordem do dia das
sessdes ordinarias, depende de deliberagdo tomada por, pelo menos dois
tercos dos membros presentes, que reconhega a urgéncia de deliberagao
sobre o assunto.
Artigo 44°
Periodo de Intervengédo do Publico

1. Periodo de “Intervencéo do Publico” tem a duragédo maxima de 15 minutos.

2. Os cidadaos interessados podem intervir para solicitar esclarecimentos
relacionados com a freguesia, ndo podendo no entanto, abordar assuntos
discutidos pelo plenario da assembleia, pelo presidente de Junta e seu
substituto e para tal, terdo de fazer, antecipadamente a sua intervengao, a sua

inscrigéo, referindo nome, morada e assunto a tratar.

3. O periodo de intervengdo aberto ao publico, referido no numero 1 deste
artigo, sera distribuido pelos inscritos, ndo podendo, porém, exceder 2 minutos
por cidadao;

4. Os cidaddos inscritos, ndo poderdo ceder o seu tempo aos restantes
inscritos.

Artigo 45°
Direito a participacdo sem voto na Assembleia
1. Tém direito a participar na Assembleia de Freguesia, sem direito a voto:
a) Os membros da Junta de Freguesia;

b) Dois representantes de organizagdes populares de base territorial,
constituidas na area da Freguesia, nos termos da Constituicdo e devidamente
credenciados para este ato,
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c) Dois representantes dos requerentes das Sessdes extraordinarias,

. convocadas nos termos da alinea c) do n.° 1 do artigo 12° da Lei n.° 75/2013,
de 12 de setembro.

L\\\* Seccao lll
ﬁ/ - Artigo 46°
Uso da Palavra
1. O uso da palavra sera concedido pelo Presidente, nas seguintes condigées:
1.1. Aos membros da Assembleia

a) Para tratamento de assuntos de interesse local, a conceder no
periodo de antes da ordem do dia, ndo devendo o tempo exceder dez minutos
por cada membro que para tal se inscreva e por uma so vez,

b) Para reclamagdes, recursos e protestos, limitando-se as intervengdes
a indicagao sucinta do seu objetivo e fundamento e por tempo nunca superior a

cinco minutos;
c) Para exercer o direito de defesa;

d) Para intervir nos debates, ndo podendo cada intervencao exceder dez

minutos;

e) Para apresentagdo de propostas, limitando-se aquelas a indicagao
sucinta de seu objetivo, ndo podendo a apresentagao exceder cinco minutos.

1.2 Aos membros da Junta

a) Para Intervir nos debates, néo podendo cada intervencao exceder dez
minutos;

b) Para apresentagéo do plano de atividades e orgamento ou do relatério
e contas de geréncia, intervencéo que nao podera exceder trinta minutos;

c) Para o exercicio do direito de defesa da honra ou consideragao.

1.3. Aos representantes de organizagdes populares de base territorial
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a) Para tratamento de assuntos de interesse local, a conceder no

periodo de antes da ordem do dia, ndo devendo o tempo de intervengéo
exceder cinco minutos, por cada representante que para tal se inscreva e por
uma sé vez;

b) Para intervir nos debates, ndo podendo cada intervencdo exceder dez
minutos.

1.4. Aos representantes dos requerentes das sessdes extraordinarias

a) Para apresentagéo e justificacdo do requerimento da sessdo
extraordinaria, intervencdo que nao podera exceder vinte minutos, para a
totalidade dos representantes;

b) Para intervir nos debates, ndo podendo cada intervengao exceder dez
minutos.

1.5. No periodo de intervencéo aberta ao publico

2. Os membros da Mesa que usarem da palavra reassumirdo as suas fungdes
imediatamente a seguir a sua intervengao.

3. A palavra para esclarecimento limitar-se-a a formulagdo sintética da
pergunta e da respetiva resposta sobre a matéria enunciada pelo orador que
tiver acabado de intervir.

4. Os membros da Assembleia que queiram formular pedidos de
esclarecimento, devem inscrever-se logo que finde a intervencdo que os
suscitou, sendo formulados e respondidos pela ordem de inscrigdo e por uma
s0 vez.

5. Por cada pedido de esclarecimento ou respetiva resposta ndo podera ser
excedido o tempo de trés minutos.

6. O disposto nos numeros anteriores podera ser alterado eventualmente por
consenso da Assembleia ou concessdo da mesa, mas nunca em prejuizo dos
direitos neles consignados.
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7. No uso da palavra, ndo serdo permitidas interrupgdes, salvo com autorizagéo

do orador e do Presidente da Mesa. O Presidente advertira o orador quando
este se afaste do assunto em discussado ou as suas palavras sejam ofensivas,
podendo o Presidente retirar-lhe a palavra se persistir na sua atitude.

Seccao IV
Artigo 47°
Deliberacoes e votacoes

1. As deliberagbes sdo tomadas a pluralidade de votos, tendo o presidente voto
de qualidade em caso de empate, ndo contando as abstengbes para o
apuramento da maioria.

2. O presidente vota em ultimo lugar;
3. A votagéo sera nominal salvo nos casos descritos no numero seguinte;

4. As deliberagbes que envolvam a apreciagdo de comportamentos ou de
qualidades de qualquer pessoa sao tomadas por escrutinio secreto e, em caso
de duvida, o 6rgao delibera sobre a forma da votagéo.

5. Serdo admitidas declaragdes de voto orais por periodo ndo superior a dois
minutos, ou escritas, estas a remeter diretamente a Mesa, que as mandara
inserir na ata.

6. S6 podera haver uma declaragdo de voto por cada votacdo e por cada

membro da Assembleia de Freguesia.

7. As declaragées de voto escritas, sdo entregues ao presidente da mesa ou ao
funcionario da freguesia no prazo de 48 horas a contar da data da Assembleia.

8. Os membros da Assembleia, incluindo o Presidente e os Secretarios da
Mesa, poderdo abster-se nas votagdes.

9. Havendo empate em votagdo por escrutinio secreto, procede-se
imediatamente a nova votagdo e, se o empate se mantiver, adia-se a
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dellberag,ao para a sessdo ou reunido seguinte, procedendo-se a votacao %

nominal se na primeira votagao desta sesséo ou reuniéo se repetir o empate.

10. Quando necessaria, a fundamentagdo das deliberagbes tomadas por
escrutinio secreto é feita pelo presidente apds a votagéo, tendo em conta a _
discussao que a tiver precedido. }(

11. Nao podem estar presentes no momento da discussé&o nem da votagao os
membros do 6rgéo que se encontrem ou se considerem impedidos.

Artigo 48°
Maioria
As deliberagées sdo tomadas a pluralidade de votos, estando presente a
maioria do niimero legal dos membros de assembleia, tendo o presidente voto

de qualidade em caso de empate, ndo contando as abstengbes para o

apuramento da maioria.
Artigo 49°
Voto
1. Cada membro da assembleia tem um voto.

2. Nenhum membro da assembleia presente pode deixar de votar, sem prejuizo
do direito de abstengéo.

Artigo 50°
Formas de votagao
1. As votacgdes realizam-se por uma das seguintes formas:

a) Por escrutinio secreto, sempre que se realizem eleicdes e quando
envolvam a apreciagdo de comportamentos ou de qualidades de qualquer
pessoa, ou ainda, em caso de divida, se a assembleia assim o deliberar;
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b) Por votagdo nominal, apenas quando requerida por qualquer dos

membros e aceite expressamente pela assembleia;

c) Por levantados e sentados ou de brago no ar, que constitui a forma
usual de votar.

2. A mesa vota em ultimo lugar.

3. Havendo empate em votagdo por escrutinio secreto, procede-se
imediatamente a nova votagdo e, se o empate se mantiver, adia-se a
deliberagdo para a sessdo seguinte, procedendo-se a votagao nominal se na
primeira votagao desta sessao se repetir o empate.

4. Quando necessaria, a fundamentagdo das deliberagbes tomadas por
escrutinio secreto é feita pelo presidente da mesa apés a votagéo, tendo em
conta a discusséo que a tiver precedido.

Artigo 51°
Registo na ata do voto vencido

1. Os membros da assembleia podem fazer constar da ata o seu voto de
vencido e as razées que o justifiquem.

2. Quando se trate de pareceres a dar a outras entidades, as deliberagbes sé@o
sempre acompanhadas das declaragdes de voto apresentadas.

3. O registo na ata do voto vencido, isenta o emissor deste da responsabilidade
que eventualmente resulta da deliberagéo tomada.

Artigo 52°
Atas

1. De cada sess3o é lavrada ata, que contém um resumo do que é essencial
nela e tiver passado, indicando, designadamente, a data e o local da sessao,
os elementos ausentes, os assuntos apreciados, as decisdes e deliberagbes
tomadas e a forma e o resultado das respetivas votagées e, bem assim, o facto
de a ata ter sido lida e aprovada.

28
Regimento da Assembleia de Freguesia



m Assembleia da Uni&o das Freguesias de Bustelo, Carneiro e Carvalho e Rei L’{////
2. De tudo o que ocorrer nas reuniées sera lavrada ata, a qual sera elaborada/—h

sempre pelos secretarios da mesa, ou quando possivel, por um funcionario da
autarquia para o efeito e postas a aprovagao de todos os membros no final da

respetiva sesséo ou no inicio da seguinte, sendo assinadas, apés aprovagéo

pela Mesa de Assembleia. /‘L{

3. A ata pode ser aprovada em minuta no final da reunido, desde que tal seja
decidido pela maioria dos membros presentes, devendo, neste caso, a minuta
ser logo assinada pelos membros da Mesa.

4. As certidbes das atas devem ser passadas, independentemente do
despacho, pelos Secretarios e dentro dos oito dias seguintes a entrada do
respetivo requerimento.

5. As certiddes das atas podem ser substituidas por fotocopias autenticadas
quando o interessado assim o desejar ou sempre que através desse meio
possam ser alcangados os mesmos objetivos.

6. Todas as pessoas juridicas poderdo requerer certiddes ou fotocopias das
atas.

7. Da ata deverdo constar as presengas dos membros da Assembleia de
Freguesia e dos Vogais do Executivo.

Artigo 53°
Ofensas a honra ou a consideracao

1. Sempre que um membro da assembleia considere que foram proferidas
expressdes ofensivas da sua honra ou consideragéo, pode, para se defender,
usar da palavra por tempo nao superior a 2 minutos.

2. O autor das expressbes consideradas ofensivas pode dar explicagbes por
tempo néo superior a 2 minutos.

Seccdo V

Publicidade dos trabalhos e dos atos da assembleia
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Artigo 54°
Carater publico das sessédes

1. As sessdes da Assembleia de Freguesia sdo publicas, devendo ser dada
publicidade, com mencéo dos dias, horas e locais da sua realizagao, de forma
a garantir o conhecimento dos interessados com a antecedéncia minima de,

pelo menos, dois dias sobra a data das mesmas.
Artigo 55°
Publicidade das deliberacoes

As deliberagées da assembleia municipal destinadas a ter eficacia externa, sdo
obrigatoriamente publicadas no Diario da Republica, quando a lei
expressamente o determinar, sendo nos restantes casos publicados no site da
freguesia e por edital afixado nos lugares de estilo durante cinco ou dez dias
subsequentes a tomada de deliberagdo, sem prejuizo do disposto em

legislacao especial.
CAPITULO V
DAS COMISSOES OU GRUPOS DE TRABALHO
Artigo 56°
Constituicao

1. A Assembleia de Freguesia, ao criar comissdes especificas, pode delegar
essa tarefa em elementos estranhos a mesa na base do artigo 248° da
Constituicdo da Republica Portuguesa, mas sempre coordenada por um

membro da Assembleia que sera eleito por esta.

2. Perde a qualidade de membro da comissao especifica aquele que exceder o
numero regimentado de faltas injustificadas as respetivas reuniées.

Artigo 57°

Competéncias
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Compete as delegagdes, comissdes, ou grupos de trabalho o estudo dos
problemas relacionados com as atribuigdes da freguesia, sem interferir, no

entanto, no funcionamento e na atividade normal da junta de Freguesia.
Artigo 58°
Composicao

O numero de membros de cada delegacéo, comisséo ou grupo de trabalho e a
sua distribuido pelos diversos agrupamentos politicos, quando existirem, sao
fixados pela assembleia.

Artigo 59°
Funcionamento
1. Compete ao Presidente da Assembleia convocar a primeira sessao.

2. As regras internas do funcionamento séo da responsabilidade da delegagao,
comiss&o ou grupo de trabalho.

CAPITULO VI
AGRUPAMENTOS POLITICOS

Artigo 60°

Constituicao

Cada agrupamento politico estabelece liviemente a sua organizagao.
CAPITULO VI
DISPOSIGOES FINAIS

Artigo °61
Alteracoes

1. O presente regimento podera ser alterado pela Assembleia, por proposta de
qualquer dos seus membros.
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2. As alteragbes do Regimento devem ser aprovadas por dois tergos do

namero legal dos membros da Assembleia.
Artigo 62°
Servicos de Apoio

1. Os servigos de apoio a Assembleia de Freguesia serdo assegurados pelos
servigcos dependentes da Junta de Freguesia.

Artigo 63°
Entrada em vigor

1. O Regimento entrara em vigor no dia seguinte ao da sua aprovagéo em ata e

sera publicado em edital.

2. Sera fornecido um exemplar do Regimento a cada membro da Assembleia e

da Junta de Freguesia.

15 de dezembro de 2017
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